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	คู่มือการขอรับบริการ สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ
	ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	คำนำ
	การรับชำระค่าบำรุงลูกเสือ และผู้บังคับบัญชาลูกเสือในสถานศึกษา ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	การรับชำระค่าบำรุงลูกเสือ และผู้บังคับบัญชาลูกเสือในสถานศึกษา แบบออนไลน์ (E-Service)
	>1
	เจ้าหน้าที่แจ้งกลับสถานศึกษา / หน่วยงาน เพื่อให้โอนเงินเข้าบัญชี  "รายได้ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ"
	การรับชำระค่าบำรุงผู้บังคับบัญชาลูกเสือ (ตลอดชีพ) (เฉพาะสังกัดสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ) ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา (นาที)
	ผู้รับบริการ ยื่นเอกสาร       1. แบบฟอร์มการชำระค่าบำรุงผู้บังคับบัญชา ลูกเสือตลอดชีพ 2. สำเนาบัตรประชาชน 3. ลส. 13 หรือ สลช.10 ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	>1
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 1. แบบฟอร์มการชำระค่าบำรุงผู้บังคับบัญชา ลูกเสือตลอดชีพ 2. สำเนาบัตรประชาชน 3. ลส. 13 หรือ สลช.10
	เจ้าหน้าที่รับชำระเงินค่าบำรุง   ออกใบเสร็จรับเงินให้กับผู้รับบริการ
	เจ้าหน้าที่นำเงินค่าบำรุงฝากเข้าธนาคารกรุงไทย บัญชี "รายได้ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ"
	30-45
	การรับชำระค่าบำรุงผู้บังคับบัญชาลูกเสือ (ตลอดชีพ) (เฉพาะสังกัดสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ) แบบออนไลน์ (E-Service)
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา (นาที)
	ผู้รับบริการ นำส่งเอกสาร  1. แบบฟอร์มการชำระค่าบำรุงผู้บังคับบัญชา ลูกเสือตลอดชีพ 2. สำเนาบัตรประชาชน 3. ลส. 13 หรือ สลช.10 มายัง ibnscout@gmail.com
	>1
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  1. แบบฟอร์มการชำระค่าบำรุงผู้บังคับบัญชา ลูกเสือตลอดชีพ 2. สำเนาบัตรประชาชน 3. ลส. 13 หรือ สลช.10
	เจ้าหน้าที่แจ้งกลับบุคลากรทางการลูกเสือ เพื่อให้โอนเงินเข้าบัญชี  "รายได้ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ"
	บุคลากรทางการลูกเสือ แจ้งหลักฐานการโอนเงิน มายัง ibnscout@gmail.com
	เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบหลักฐานการชำระเงิน ออกใบเสร็จรับเงินและส่งใบเสร็จรับเงินทาง ไปรษณีย์ไปยังที่อยู่ของผู้รับบริการ
	15-20
	ช่องทางการให้บริการ (1) ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์ สำนักงานลูกเสือแห่งชาติ 60/38 ตำบลบางพระ     อำเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี 20110 โทร. 038-190-798 ต่อ 412 (2) อีเมล์ ibnscout@gmail.com (E-Service)
	อัตราค่าบำรุงที่สำนักงานลูกเสือแห่งชาติรับชำระ (1) สำนักงานลูกเสือจังหวัดเป็นผู้นำส่ง     (1.1) ลูกเสือ-เนตรนารี คนละ 0.95 บาท     (1.2) ผู้บังคับบัญชาลูกเสือในสถานศึกษา           (1.2.1) ชำระแบบรายปี คนละ 6 บาท           (1.2.2) ชำระแบบตลอดชีพ คนละ 60 บาท     (1.3) บุคลากรทางการลูกเสือ สังกัดเขตพื้นที่ฯ แบบตลอดชีพ คนละ 60 บาท     (1.4)บุคลากรทางการลูกเสือ สังกัดจังหวัด แบบตลอดชีพ คนละ 150 บาท (2) สำนักงานลูกเสือกรุงเทพมหานครเป็นผู้นำส่ง     (2.1) ลูกเสือ-เนตรนารี คนละ 0.95 บาท     (2.2) ผู้บังคับบัญชาลูกเสือในสถานศึกษา            (2.2.1) ชำระแบบรายปี คนละ 15 บาท            (1.2.2) ชำระแบบตลอดชีพ คนละ 150 บาท     (2.3) บุคลากรทางการลูกเสือ สังกัด กทม. แบบตลอดชีพ คนละ 150 บาท (3) สถานศึกษาในกรุงเทพมหานครเป็นผู้นำส่ง (ไม่ได้สังกัดสำนักงานลูกเสือกรุงเทพมหานคร)     (3.1) ลูกเสือ-เนตรนารี คนละ 1.85 บาท     (3.2) ผู้บังคับบัญชาลูกเสือในสถานศึกษา            (3.2.1) ชำระแบบรายปี คนละ 30 บาท            (3.2.2) ชำระแบบตลอดชีพ คนละ 300 บาท     (3.3) บุคลากรทางการลูกเสือ สังกัด สลช. แบบตลอดชีพ คนละ 300 บาท
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ (1) สลช.11.1 (สถานศึกษากองลูกเสือสังกัดสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ) (2) สลช.11.3 (สำนักงานลูกเสือจังหวัด) (3) สลช.11.4 (สำนักงานลูกเสือกรุงเทพมหานคร)
	การจำหน่ายแบบพิมพ์ลูกเสือ  (สลช. 5 สลช.8 สลช.9 สลช.10) ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา (นาที)
	สถานศึกษา / หน่วยงาน ยื่นเอกสาร แบบ บพ.1 ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	>1
	เจ้าหน้าที่รับชำระเงินค่าแบบพิมพ์ลูกเสือ ออกใบ                   เสร็จรับเงิน จัดเตรียมแบบพิมพ์ลูกเสือให้สถานศึกษา / หน่วยงาน
	หากชำระผ่าน internet banking จะข้ามขั้นตอนที่ 4
	เจ้าหน้าที่นำเงินค่าแบบพิมพ์ลูกเสือ นำเข้าธนาคารกรุงไทย บัญชี "รายได้ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ"
	30-45

	การจำหน่ายแบบพิมพ์ลูกเสือ  (สลช. 5 สลช.8 สลช.9 สลช.10) แบบออนไลน์ (E-Service)
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา (นาที)
	สถานศึกษา / หน่วยงาน นำส่งแบบ บพ.1 มายัง ibnscout@gmail.com
	>1
	เจ้าหน้าที่แจ้งกลับ สถานศึกษา/หน่วยงาน เพื่อให้โอนเงินเข้าบัญชี  "รายได้ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ"

	สถานศึกษา/หน่วยงาน แจ้งหลักฐานการโอนเงิน มายัง ibnscout@gmail.com
	เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบหลักฐานการชำระเงิน        ออกใบเสร็จรับเงิน จัดเตรียมแบบพิมพ์ลูกเสือ และ               จัดส่งทางไปรษณีย์ไปยังที่อยู่ของ สถานศึกษา/ หน่วยงาน

	30-45
	อัตราค่านำส่งไปรษณีย์ EMS (1) น้ำหนักไม่เกิน 20 กรัม จำนวน 35 บาท (2) น้ำหนักไม่เกิน 100 กรัม จำนวน 40 บาท (3) น้ำหนักไม่เกิน 250 กรัม จำนวน 45 บาท (4) น้ำหนักไม่เกิน 500 กรัม จำนวน 55 บาท (5) น้ำหนักไม่เกิน 1,000 กรัม จำนวน 70 บาท (6) น้ำหนักไม่เกิน 1,500 กรัม จำนวน 85 บาท (7) น้ำหนักไม่เกิน 2,000 กรัม จำนวน 100 บาท (6) น้ำหนักไม่เกิน 3,000 กรัม จำนวน 108 บาท (6) น้ำหนักไม่เกิน 3,500 กรัม จำนวน 113 บาท (6) น้ำหนักไม่เกิน 5,000 กรัม จำนวน 123 บาท * อัตราเป็นไปตามอัตราการนำส่งของ บริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ - แบบ บพ. 1
	การจำหน่ายสินค้า ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	การจำหน่ายสินค้าแบบออนไลน์ (E-Service)
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ - แบบสั่งซื้อสินค้า
	การจำหน่ายวุฒิบัตรทางการลูกเสือ ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	การจำหน่ายวุฒิบัตรทางการลูกเสือ แบบออนไลน์ (E-Service)
	ระยะเวลา (นาที)
	ขั้นตอน
	>1
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 1. แบบฟอร์มการสั่งซื้อวุฒิบัตร 2. หลักฐานอนุญาตเปิดการฝึกอบรม 3. คำสั่งแต่งตั้งวิทยากร 4. รายชื่อผู้เข้ารับการอบรมหรือรายละเอียดโครงการ
	เจ้าหน้าที่แจ้งกลับผู้รับบริการ เพื่อให้โอนเงินเข้าบัญชี  "รายได้ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ"
	ผู้รับบริการ แจ้งหลักฐานการโอนเงิน มายัง ibnscout@gmail.com
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานการชำระเงิน   ออกใบเสร็จรับเงิน จัดเตรียมวุฒิบัตร และส่งไปรษณีย์ไปให้ผู้รับบริการ
	30-45

	อัตราค่าวุฒิบัตรทางการลูกเสือ      แผ่นละ 5 บาท
	การขออนุญาตใช้ตราสัญลักษณ์ ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	ช่องทางการให้บริการ (1) ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์ สำนักงานลูกเสือแห่งชาติ 60/38 ตำบลบางพระ     อำเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี 20110 โทร. 038-190-798 ต่อ 412 (2) อีเมล์ ibnscout@gmail.com (E-Service)
	อัตราค่าธรรมเนียม      ร้อยละ 10 จากยอดจำนวนที่ขออนุญาตผลิต
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ (1) แบบขออนุญาตใช้ตรา (2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือหนังสือที่ทางราชการออกให็ พร้อมรับรองสำเนา       จำนวน 1 ชุด (3) สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล หรือสำเนาทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือสำคัญ      แสดงการจดทะเบียนธุรกิจการค้า พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ชุด (4) แบบร่างหรือภาพถ่ายที่แสดงรูปแบบ ลักษณะ ขนาด จำนวน 1 ฉบับ  (5) เอกสารหลักฐานประกอบอื่นๆ (ถ้ามี) จำนวน 1 ชุด
	การขออนุญาตใช้ตราสัญลักษณ์  แบบออนไลน์ (E-Service)
	การจัดทำสัญญาเช่ากับผู้มีความประสงค์เช่า ที่ดินของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ  (วิธีการเช่าแบบเฉพาะเจาะจง)
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา (นาที)
	ผู้มีความประสงค์เช่าที่ดิน ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ ยื่นแบบขอคำเช่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 1. แบบคำขอเช่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 2. เอกสารแนบอื่นๆ
	30/ราย
	เจ้าหน้าที่นำเสนอเรื่องการเช่า ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ผู้บริหารเห็นชอบ
	30 วัน
	เจ้าหน้าที่จัดทำสัญญาเช่า และแจ้งผู้เช่า เพื่อชำระค่าธรรมเนียม
	30 วัน
	30/ราย
	หากชำระผ่านระบบ internet banking ข้ามขั้นตอนที่ 6
	เจ้าหน้าที่นำเงินค่าเช่านำเข้าธนาคารกรุงไทย บัญชี "รายได้ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ"
	1 ชั่วโมง
	เจ้าหน้าที่นำใบนำฝากเงินมาจัดทำเอกสาร เพื่อแจ้งให้งานการเงินดำเนินการ ตรวจสอบต่อไป
	1 ชั่วโมง
	ค่าธรรมเนียมจัดเก็บตามระเบียบฯ

	ช่องทางการให้บริการ (1) ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์ สำนักงานลูกเสือแห่งชาติ 60/38 ตำบลบางพระ     อำเภอศรีราชา จังหวัดชลบุรี 20110 โทร. 038-190-798 ต่อ 412 (2) อีเมล์ ibnscout@gmail.com (E-Service)
	อัตราค่าธรรมเนียม      อัตราเป็นไปตามเบียบคณะกรรมการบริหารลูกเสือแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดหาประโยชน์  การกำหนดอัตราค่าเช่าและค่าธรรมเนียม ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างของสำนักงานลูกเสือ แห่งชาติ พ.ศ. 2566
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ (1) แบบคำขอเช่าที่ดินหรือที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้างของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ (2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ชุด (3) สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ชุด  (4) สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ พร้อมรับรองสำเนา (ถ้ามี) จำนวน 1 ชุด (5) ภาพถ่ายของผู้เช่าพร้อมตัวอาคารทั้งหลังให้ชัดเจน จำนวน 2 ภาพ (6) ใบมรณะบัตร (กรณีทายาทมีการเช่าต่อ) พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ชุด (7) กรณีที่ผู้เช่าเป็นร้านค้า ห้างหุ้นส่วน บริษัท นิติบุคคลขอให้แนบสำเนาหนังสือรับรอง      การจดทะเบียนนิติบุคคลหรือทะเบียนพาณิชย์ พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ไม่เกิน 3 เดือน      จำนวน 1 ชุด
	รายละเอียดอัตราค่าเช่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากระเบียบคณะกรรมการบริหารลูกเสือแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดหาประโยชน์ การกำหนดอัตราค่าเช่า และค่าธรรมเนียม ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ พ.ศ. 2566
	ระเบียบคณะกรรมการบริหารลูกเสือแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดหาประโยชน์ การกำหนดอัตราค่าเช่า และค่าธรรมเนียม ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ พ.ศ. 2566
	การรับชำระค่าเช่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์ (สัญญาเช่ารายปี)
	การรับชำระค่าเช่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง แบบออนไลน์ (E-Service) (สัญญาเช่ารายปี)
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ - หนังสือแจ้งการชำระค่าเช่า
	การรับชำระค่าเช่าห้องพักหรือห้องประชุม ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์
	ขั้นตอน
	ผู้รับบริการ แจ้งความประสงค์ ใช้ห้องพักหรือห้องประชุม ณ ส่วนอำนวยการ
	ระยะเวลา (นาที)
	>1
	เจ้าหน้าที่งานอาคารฯ ตรวจสอบข้อมูลห้องว่าง และผู้รับบริการกรอกแบบฟอร์ม ขอใช้ห้องพักหรือห้องประชุม
	15/ราย
	30/ราย
	หากชำระผ่าน internet banking จะข้ามขั้นตอนที่ 4
	เจ้าหน้าที่นำเงินค่าบำรุงนำเข้าธนาคารกรุงไทย บัญชี "รายได้ของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ"
	1 ชั่วโมง
	เจ้าหน้าที่นำใบนำฝากเงินมาจัดทำเอกสาร เพื่อแจ้งให้งานการเงินดำเนินการ ตรวจสอบต่อไป
	1 ชั่วโมง

	อัตราค่าธรรมเนียม - ตามบัญชีหมายเลข 12 จากระเบียบคณะกรรมการบริหารลูกเสือแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดหาประโยชน์ การกำหนดอัตราค่าเช่าและค่าธรรมเนียม ในที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ พ.ศ. 2566
	ลำดับ
	ประเภท การจัดให้เช่า
	อัตราค่าเช่า/ค่าตอบแทน
	หมายเหตุ

	การรับชำระค่าเช่าแบบลักษณะเฉพาะ*
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา (นาที)
	ผู้รับบริการ แจ้งความประสงค์ ใช้บริการการเช่าแบบลักษณะ ณ ส่วนพัฒนารายได้และสิทธิประโยชน์ หรือส่งทางอีเมล์ ibnscout@gmail.com
	>1
	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการเช่า 1. แบบฟอร์มการขอเช่าลักษณะเฉพาะ 2. รายละเอียดประกอบ
	30/ราย
	เจ้าหน้าที่นำแบบคำขอเช่า เสนอผู้บริหารเพื่ออนุมัติการเช่า
	30 วัน
	เจ้าหน้าที่แจ้งผู้รับบริการเพื่อชำระค่าเช่า
	30 วัน
	30/ราย
	เป็นการชำระผ่าน internet banking เท่านั้น
	เจ้าหน้าที่นำใบนำฝากเงินมาจัดทำเอกสาร เพื่อแจ้งให้งานการเงินดำเนินการ ตรวจสอบต่อไป
	1 ชั่วโมง
	*เป็นการเช่าลักษณะเฉพาะ ดังนี้    1. การจัดให้เช่าเป็นการชั่วคราวไม่เกิน 30 วัน    2. การจัดให้เช่าที่ดินขนาดเล็กเนื้อที่ไม่เกิน 12 ตารางวา    3. การจัดให้เช่าเพื่อติดตั้งป้ายโฆษณา    4. การจัดให้ดำเนินการ        (4.1) ถ่ายภาพหรือพรีเวดดิ้ง            (4.2) ถ่ายภาพยนตร์ วิดีทัศน์ รายการโทรทัศน์        (4.3) การแสดงละคร คอนเสิร์ต นิทรรศการ งานแถลงข่าวเปิดตัวสินค้า/อัลบั้มศิลปิน การรายงานข่าว        (4.5) การจัดงานเดิน-วิ่ง หรือการดำเนินการอื่นใดที่มีลักษณะคล้ายคลึงกัน    5. การจัดให้เช่าเพื่อติดตั้งเครื่องบริการอื่นๆ เช่น ตู้บริการหยอดเหรียญ เป็นต้น    6. การจัดให้เช่าเพื่อติดตั้งเครื่องฝาก-ถอนเงินอัตโนมัติ (ATM) พื้นที่ไม่เกิน 12 ตารางเมตร


	อัตราค่าธรรมเนียม - ตามบัญชีหมายเลข 12 จากระเบียบคณะกรรมการบริหารลูกเสือแห่งชาติ ว่าด้วยการจัดหาประโยชน์ การกำหนดอัตราค่าเช่าและค่าธรรมเนียม ในที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างของสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ พ.ศ. 2566
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